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Tematické okruhy praktické maturitni zkousky z predmétu
UCETNICTVI A PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE, obor Podnikani
Skolni rok 2023/2024

1. UCETNICTVI
e Zauctovani ucetnich pripadl — doplnéni predkontaci, ¢astek

e Zpracovani souvislého ucetniho pfikladu v ekonomickém softwaru Pohoda, tiskové sestavy

2. PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE
e Obchodni pisemnosti — stylizace dle zadani
e Bankovni a poStovni doklady — vyplfiovani dle zadani
e Personalni pisemnosti — stylizace pfip. vyplfiovani dle zadani
e Podnikové doklady — vyplfiovani dle zadani
e Pisemnosti pfi organizaci a Ffizeni, pisemnosti pravniho charakteru, dopisy fyzickych osob pravnickym

osobam — stylizace pfip. vypliovani dle zadani
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