
 

Tematické okruhy praktické maturitní zkoušky z předmětu  

ÚČETNICTVÍ A PÍSEMNÁ A ELEKTRONICKÁ KOMUNIKACE, obor Podnikání 

školní rok 2023/2024 

1. ÚČETNICTVÍ 

• Zaúčtování účetních případů – doplnění předkontací, částek 

• Zpracování souvislého účetního příkladu v ekonomickém softwaru Pohoda, tiskové sestavy 

 

2. PÍSEMNÁ A ELEKTRONICKÁ KOMUNIKACE 

• Obchodní písemnosti – stylizace dle zadání 

• Bankovní a poštovní doklady – vyplňování dle zadání 

• Personální písemnosti – stylizace příp. vyplňování dle zadání 

• Podnikové doklady – vyplňování dle zadání 

• Písemnosti při organizaci a řízení, písemnosti právního charakteru, dopisy fyzických osob právnickým 

osobám – stylizace příp. vyplňování dle zadání 

 

České Budějovice, 12. 9. 2023     Ing. Luboš Kubát 
                                ředitel 

 


